
 

 

 

Ecomedia AG ist der führende Distributor in der Schweiz für Drucker-Verbrauchsmaterial. Unser umfassendes 
Sortiment von rund 60‘000 Artikeln bietet unseren Fachhandelspartnern alles rund ums Büro. Von Tinte/Toner, 
Papier, Computerzubehör, Datenträger, Peripherie bis hin zum Büromaterial.  
 
Für unsere Verkaufsabteilung suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine verhandlungssichere, 
kommunikative und selbstständige Persönlichkeit als   

 

Sachbearbeiter Verkauf Innendienst (m/w, 100%) 
 
Ihre Tätigkeiten:  

• Telefonische Beratung unserer Kunden in Deutsch, Französisch und Italienisch 

• Erstellung von Offerten, Entgegennahme und selbstständige Bearbeitung von Kundenanliegen 

• Erstellung von Auswertungen für den Aussendienst und für unsere Marketing-Abteilung 

• Abklärung und Abwicklung von internen und externen Anliegen und Anfragen 

• Verwaltung des Kunden-Onlineshops sowie technische Unterstützung im Kundenshop 

Ihr Profil: 

• Kaufmännische Grundausbildung sowie einige Jahre Berufserfahrung im Verkauf Innendienst  

• Verhandlungssichere Deutsch- und Französischkenntnisse, Italienischkenntnisse sind von Vorteil 

• Gute Kenntnisse im MS Office (Word, Excel, PowerPoint) 

• Produktkenntnisse im Bereich Supplies, Drucker und/oder MPS-Kenntnisse sind von Vorteil 

Unser Angebot: 

• Interessante und vielseitige Tätigkeit mit grosser Eigenverantwortung 

• Die Chance, mit Ihrem teamorientierten Charakter aktiv zum Unternehmens-erfolg beizutragen 

• Ein moderner Arbeitsplatz und attraktive Sozialleistungen 

 
Sind Sie eine junge, technisch interessierte Persönlichkeit mit Freude an komplexen Sachverhalten und 
Abläufen? Dann freut sich Frau Esther Küng auf Ihre aussagekräftige Online-Bewerbung. Senden Sie diese  
an personal@ecomedia.ch.  
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